Il. Wydziat Gospodarki Komunalnej i Mienia

Do zadan Wydziatu naleza sprawy z zakresu utrzymania urzadzen infrastruktury komunalnej, terenéw
zielonych, zachowania czystosci, utrzymania parkéw i placdw - w tym placéw zabaw, estetyzacji
Miasta, cmentarnictwa i grobownictwa wojennego, targowisk miejskich, ochrony S$rodowiska,
ochrony przyrody, gospodarki odpadami, gospodarki wodno — sciekowej, ochrony zwierzat,
komunikacji miejskiej, oswietlenia ulicznego, edukacji wynikajgcej z zakresu dziatan wydziatu oraz
energii odnawialnej. Wydziat realizuje polityke mieszkaniowg Miasta, prowadzi zarzadzanie zasobami
komunalnymi, reprezentuje interesy wtascicielskie Miasta we wspdlnotach mieszkaniowych.
Opracowuje iprzedktada do zatwierdzenia Burmistrzowi przydzialy mieszkan z zasobdw
komunalnych. Prowadzi gospodarke miejskimi lokalami uzytkowymi. W odniesieniu do
nieruchomosci innych niz zajete lub przewidziane pod drogi, prowadzi sprawy: regulacji stanéw
prawnych nieruchomosci, komunalizacji mienia, nabywania nieruchomosci do zasobu mienia
komunalnego (w tym nieruchomosci pozyskiwanych wskutek spadkobrania, realizacji prawa
pierwokupu, zawierania umow zamiany oraz innych tytutéw prawnych), zbywania nieruchomosci
zbednych na potrzeby Miasta (w tym miedzy innymi sprzedazy, oddawania w wieczyste uzytkowanie,
uzytkowanie, najem, dzierzawe, uzyczenie, trwaty zarzad), a takze prowadzi ewidencje gruntéw i
budynkdw.

W zwigzku z powierzonymi zadaniami Wydziat zobowigzany jest do wspdtpracy z Gorlickim
Towarzystwem Budownictwa Spotecznego Sp. z 0.0., Miejskim Zaktadem Komunikacyjnym Sp. z o.0.,
Miejskim Przedsiebiorstwem Gospodarki Komunalnej Sp. z o.0. oraz Miejskim Zaktadem Ustug
Komunalnych.

Wydziat sktada sie z dwdch dziatdw: Dziatu Gospodarki Komunalnej i Mienia oraz Dziatu Gospodarki
Lokalowe;.

1. Do zadan Dziatu Gospodarki Komunalnej i Mienia nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowywanie planéw rzeczowo - finansowych realizacji zadan wtasnych Miasta
we wspotpracy ze Skarbnikiem;

2) przygotowywanie dokumentacji do zlecania ustug komunalnych;

3) zapewnianie zgodnie z ,Regulaminem zaméwien publicznych”, merytorycznego
przygotowania dokumentéw do postepowan o zamdwienia publiczne na ustugi komunalne;

4) koordynacja spraw biezgcego funkcjonowania infrastruktury technicznej Miasta objetej
zakresem dziatania Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Mienia oraz nadzér nad ta
infrastrukturg;

5) prowadzenie spraw i nadzér nad lokalnym transportem zbiorowym zgodnie z ustawg z dnia
16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym, w tym m.in. rozliczanie ustug
zwigzanych z komunikacjg miejska;

6) biezgce utrzymanie oswietlenia ulicznego oraz rozliczanie zuzycia energii elektrycznej,

7) wykonywanie i lokalizowanie stupow i tablic ogtoszeniowych;

8) realizacja zadan dotyczacych odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych w zakresie
okreslonym ustawg z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach,
w tym w szczegdlnosci:

a) organizowanie i prowadzenie systemu gospodarki odpadami komunalnymi obejmujgce
odbieranie i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wszystkich wtascicieli
nieruchomosci na terenie miasta Gorlice,

b) prowadzenie i biezgce aktualizowanie bazy podmiotéw zobowigzanych do ponoszenia
optat za gospodarowanie odpadami,
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c) kontrola realizacji zadan powierzonych podmiotom odbierajgcym odpady komunalne;

d) kontrolowanie i akceptowanie dokumentdw rozliczeniowych,

e) dokonywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi,

f) organizacja i nadzér nad systemem gospodarowania odpadami komunalnymi, w tym nad
osigganiem wymaganych poziomdéw odzysku i recyklingu okreslonych frakcji odpadéw
komunalnych oraz wymaganego poziomu ograniczenia ilosci odpadéw komunalnych
ulegajacych biodegradacji przekazywanych do sktadowania,

nadzor nad gospodarka wodng i funkcjonowaniem gospodarki wodno-kanalizacyjnej;

nadzor nad utrzymaniem czystosci na terenie miasta;

nadzor nad utrzymaniem urzadzen sanitarnych;

nadzor nad konserwacjg i utrzymaniem studni publicznych;

prowadzenie spraw z zakresu zbiorowego zaopatrzenia w wode i odprowadzania $ciekdw;

prowadzenie spraw z zakresu ochrony przyrody oraz zaktadania i utrzymywania terenéw

zieleni miejskiej;

prowadzenie spraw z zakresu funkcjonowania ogrodéw dziatkowych;

wykonywanie zadan z zakresu prawa wodnego okreslonych ustawg z dnia 15 lipca 2017 r.

Prawo wodne;

prowadzenie spraw w zakresie ochrony srodowiska przed zanieczyszczeniami, w tym ochrony

wad, przed hatasem, przed odpadami, powietrza atmosferycznego oraz gleb;

prowadzenie spraw cmentarzy komunalnych i wojennych;

wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewdw, przyjmowanie zgtoszen dotyczacych

usuwania drzew i krzewdw, oraz naliczanie optat z tego tytutu;

naliczanie kar pienieznych za niszczenie terendw zieleni albo drzew lub krzewdéw oraz za

usuwanie drzew i krzewdéw bez wymaganego zezwolenia;

sprawy edukacji ekologicznej i promowania dziatan proekologicznych;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach

realizacji przedsiewzie¢ moggcych znaczaco oddziatywaé na srodowisko zgodnie z ustawg

z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o sSrodowisku i jego ochronie, udziale

spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko

udostepnianie informacji o sSrodowisku i jego ochronie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawnymi w tym zakresie;

opracowywanie miejskich programéw i planéw z zakresu ochrony srodowiska i nadzér nad

ich realizacjg;

prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg sciekowg oraz usuwaniem nieczystosci

ciektych;

prowadzenie spraw z zakresu ochrony zwierzat, zwalczania chordb zakaznych oraz z zakresu

rolnictwa i le$nictwa, w tym w szczegdlnosci:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong roslin uprawnych przed szkodnikami,
chorobami i chwastami,

b) wspétdziatanie z samorzadami rolniczymi, prowadzenie spraw dotyczacych wyboréw do
izb rolniczych,

c) wspotdziatanie z administracjg rzgdowa w zakresie zwalczania chordb zakaznych zwierzat,

d) realizacja zadan zwigzanych ze znakowaniem obszaréw dotknietych lub zagrozonych
chorobg zakazng zwierzat,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z potwierdzeniem pracy w gospodarstwie rolnym do stazu
pracy,

prowadzenie spraw z zakresu potwierdzania oswiadczen wnioskodawcdw o osobistym

prowadzeniu gospodarstwa rolnego,

realizacja zadan Miasta wynikajgcych z ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. Prawo

towieckie;

realizacja zadann Miasta wynikajgcych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu

narkomanii;
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prowadzenie zadan przypisanych stanowisku Eko-Doradcy, zatrudnianemu w ramach

programu LIFE, tj. w szczegdlnosci:

a) wspottworzenie gminnej strategii ochrony powietrza,

b) aktualizacja i integracja gminnych strategii stuzgcych poprawie jakosci powietrza
zawartych w Planie gospodarki niskoemisyjnej, Programie ograniczania niskiej emisji oraz
zatozeniach do planu zaopatrzenia w ciepto, paliwa gazowe i energie elektryczng,

c) nadzér nad wdrazaniem przyjetej w gminie strategii gospodarki niskoemisyjnej poprzez
inicjowanie dziatan i inwestycji stuzacych ograniczeniu emisji zanieczyszczed powietrza
oraz gazéw cieplarnianych,

d) udzielanie porad mieszkaicom w zakresie wymiany Zrédfa centralnego ogrzewania i
cieptej wody uzytkowej (optymalizacja doboru rodzaju i mocy Zrédta ciepta) oraz
modernizacji energetycznej budynku (z mozliwoscia wykorzystania badania kamerg
termowizyjng),

e) prowadzenie edukacji mieszkaricow, organizacja spotkan w zakresie oszczednosci zuzycia
energii oraz ekologicznych i zdrowotnych korzysci z wymiany zrédet ciepta,

f) wspdtpraca i komunikowanie sie z innymi podmiotami zajmujgcymi sie ochrong powietrza
(np. z innymi organami administracji publicznej, z powotanymi w WFOSIGW w Krakowie
ekspertami ds. energetyki etc.);

prowadzenie spraw zwigzanych z energig odnawialng;

prowadzenie spraw komunalizacji mienia Skarbu Panstwa, poza nieruchomosciami zajetymi

pod drogi;

prowadzenie ewidencji mienia komunalnego oraz przygotowywanie informacji o stanie

mienia komunalnego w zakresie gruntéw i budynkéw;

nabywanie na wtasnos¢ Miasta nieruchomosci na cele rozwojowe Miasta, realizacji inwestycji

i inne cele publiczne, z wytgczeniem gruntéw przejmowanych pod drogi;

przygotowywanie projektéw zarzadzen, decyzji, umdéw w zakresie zbywania, nabywania,

uzyczania, dzierzawy i najmu nieruchomosci z wytgczeniem infrastruktury drogowo-

mostowej;

prowadzenie spraw zwigzanych z zamiang nieruchomosci;

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedazg prawa wtasnosci oraz wieczystego uzytkowania

nieruchomosci;

oddawanie nieruchomosci w wieczyste uzytkowanie;

prowadzenie spraw zwigzanych z przetargami na zbycie nieruchomosci, na oddanie

w dzierzawe;

oddawanie nieruchomosci w trwaty zarzad;

przekazywanie nieruchomosci na cele szczegdlne;

ustalanie sposobu i termindw zagospodarowania nieruchomosci oddanych w uzytkowanie

wieczyste i trwaty zarzad;

prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztatceniem prawa uzytkowania wieczystego 0séb

fizycznych i prawnych w prawo wtasnosci nieruchomosci;

aktualizacja optaty rocznej z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu;

prowadzenie spraw zwigzanych z prawem pierwokupu;

wydawanie zezwoled na zaktadanie, przeprowadzanie i wykonanie na nieruchomosciach

komunalnych urzadzen technicznych;

prowadzenie catosci spraw zwigzanych ze zlecaniem wyceny i podziatéw nieruchomosci

Miasta;

regulowanie stanu prawnego nieruchomosci pozostajacych we wtadaniu Miasta;

ujawnienie w ksiegach wieczystych prawa wtasnosci nieruchomosci na rzecz Miasta oraz

whnioskowanie o sprostowanie wpisdw w poszczegdlnych dziatach ksigg wieczystych;

prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem dokumentacji do scalania nieruchomosci

i ponownego ich podziatu;
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prowadzenie spraw zwigzanych z wywtaszczaniem nieruchomosci - rokowania, sporzadzanie
whniosku o wywtaszczenie;

aktualizacja bazy danych zwigzanej z dzierzawg gruntéw, uzytkowaniem, uzytkowaniem
wieczystym oraz trwatym zarzadem;

prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na wykreslanie hipotek ustanowionych
przez Miasto na lokalach;

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedazg w drodze bezprzetargowej lokali mieszkalnych,
w tym prowadzenie ewidencji sprzedazy;

przygotowywanie dokumentacji wymaganej w sprawie sprostowan udziatdow we
wspotwiasnosci nieruchomosci wspdlnej wraz ze sprostowaniem powierzchni uzytkowej
lokali oraz pomieszczen do nich przynaleznych;

przejmowanie spadkow;

powadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem darowizn nieruchomosci od Skarbu
Panstwa, osdb fizycznych i prawnych;

ustanawianie na nieruchomosciach gminnych stuzebnosci oraz ich wykreslaniem z ksigg
wieczystych;

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem nieruchomosci w formie aportu;
przygotowywanie dokumentacji do regulacji stanéw prawnych nieruchomosci w drodze
zasiedzenia w postepowaniu sagdowym;

prowadzenie spraw zwigzanych z regulowaniem terenéw pod Rodzinnymi Ogrodami
Dziatkowymi;

prowadzenie spraw zwigzanych z opodatkowaniem nieruchomosci Miasta Gorlice;
prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgdd na najem lub uzyczanie pomieszczen lub
terenéw pozostajgcych w zarzadzie lub uzytkowaniu jednostek organizacyjnych Miasta
Gorlice;

biezgca kontrola majatku nalezgcego do Miasta Gorlice;

przygotowywanie informacji dla Urzedéw Wojewddzkich prowadzacych postepowanie
0 przyznanie rekompensaty za mienie pozostawione poza granicami RP.

. Do zadan Dziatu Gospodarki Lokalowej nalezg w szczegdélnosci:
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opracowywanie plandow rzeczowo - finansowych realizacji zadan wtasnych Miasta
we wspotpracy ze Skarbnikiem;

przygotowywanie dokumentacji do zlecania ustug komunalnych;

zapewnianie, zgodnie z ,Regulaminem zamodwien publicznych”, merytorycznego
przygotowania dokumentéw do postepowan o zamowienia publiczne na ustugi komunalne;
zarzadzanie zasobem mieszkaniowym Miasta;

zarzadzanie lokalami uzytkowymi;

zarzgdzanie budynkami Urzedu Miejskiego w Gorlicach;

zatwierdzanie programéw remontdw, modernizacji i renowacji budynkéw w zakresie
zarzadzanych budynkoéw i lokali;

modernizacja zasobdéw komunalnych poprzez prowadzenie remontéow i inwestycji
w budynkach mieszkalnych, lokalach uzytkowych oraz budynku Urzedu;

prowadzenie listy oczekujgcych na mieszkania komunalne lub uprawnionych do lokalu
socjalnego;

prowadzenie spraw zwigzanych z przekwalifikowywaniem lokali mieszkalnych na socjalne,
wyptatg odszkodowan za niedostarczenie lokali socjalnych;

wspotpraca z podmiotami realizujgcym zadania z zakresu zarzadzania budynkami wspdlnot
mieszkaniowych;

regulowanie sytuacji w stosunku do 0séb zajmujgcych bezumownie lokale;

prowadzenie banku zamiany mieszkan;

prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem wspdlnot mieszkaniowych, w ktérych
Miasto posiada udziaty;
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prowadzenie spraw zwigzanych z najmem lokali uzytkowych:

a) przyznawanie lokali uzytkowych na rzecz organizacji pozarzadowych iinnych nie
prowadzacych dziatalnos$ci gospodarczej,

b) organizowanie przetargéw i rokowan na najem lokali uzytkowych,

c) realizowanie zadan zwigzanych z naliczaniem czynszéw z tytutu najmu, aktualizacja bazy
danych w systemie komputerowym oraz kontrola terminowosci dokonywanych wptat;
prowadzenie spraw zwigzanych z budynkami pozostajgcymi w zarzgdzaniu Miasta, bedacymi

wtasnoscig oséb fizycznych;

podejmowanie dziatan w celu realizacji budownictwa mieszkaniowego wielorodzinnego;
prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem kaucji zabezpieczajacych na lokalach;
opracowywanie analiz w celu ustalenia stawek czynszu za lokale;

prowadzenie spraw zwigzanych z zagdaniem zwrotu Miastu kwoty réwnej bonifikacie po jej
waloryzacji przy sprzedazy w drodze bezprzetargowej lokali mieszkalnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczaniem wniesionych kaucji zabezpieczajacych;
przygotowywanie wieloletnich planéw gospodarowania zasobem mieszkaniowym Miasta;
ubezpieczanie nieruchomosci;

zapewnienie wtasciwe] eksploatacji i obstugi technicznej;

utrzymanie nieruchomosci w stanie niepogorszonym zgodnie z ich przeznaczeniem;
prowadzenie dokumentacji technicznej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;
wykonywanie czynnosci zwigzanych z naliczaniem, pobieraniem i rozliczaniem naleznosci od
najemcow lokali mieszkalnych w tym optat czynszowych, opftat za media i innych
wymagalnych;

prowadzenie ewidencji najemcow lokali i budynkéw;

prowadzenie ewidencji ksiegowej, odzwierciedlajgcej zdarzenia ksiegowe w sposéb
pozwalajgcy na jednoznaczne okreslenie otrzymywanych dochoddéw i poczynionych
wydatkéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa dla poszczegdlnych nieruchomosci i
lokali;

prowadzenie analitycznej ewidencji rozrachunkow lokali na podstawie bankowych wptat;
prowadzenie ksiegowosci syntetycznej i analitycznej dochoddw;

wykonywanie napraw biezgcych niezbednych do bezpiecznego i zgodnego z przeznaczeniem
uzytkowania obiektu budowlanego i jego otoczenia;

organizowanie okresowych kwartalnych, rocznych i piecioletnich przegladéw budynkéw
i budowli, lokali i urzadzen technicznych w obiektach;

przygotowywanie i rozliczanie zadan inwestycyjnych z zakresu zarzadzanych budynkéw;
sporzadzanie regulamindw wynikajgcych z zarzadzania nieruchomosciami i ich aktualizowanie
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz ich egzekwowanie;

prowadzenie ewidencji zgtoszen lokatoréw dotyczacych usterek i awarii w zarzadzanych
budynkach;

przygotowywanie pozwéw o eksmisje.

. Do pozostatych zadan Wydziatu nalezy w szczegélnosci:

1)

2)
3)
4)

przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miasta Gorlice oraz projektow zarzadzen
Burmistrza w zakresie pracy Wydziatu;

przygotowywanie informacji i sprawozdan z pracy Wydziatu;

archiwizowanie dokumentdéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

aktualizacja BIP — u Urzedu oraz strony internetowej Urzedu w zakresie zadan Wydziatu.

. Pracownicy Dziatéw podlegajg bezposrednio Kierownikowi Wydziatu Gospodarki Komunalnej
i Mienia.



