Xl. Biuro Wsparcia Rodzin

Do zakresu dziatania Biura Wsparcia Rodzin nalezg sprawy zwigzane z:

1)

2)

5)

pomocg panstwa w wychowywaniu dzieci i wyptatg swiadczen wychowawczych na podstawie
Ustawy z dnia 11 lutego 2016r. o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci - program
Rodzina 500+;

zadan wynikajgcych z Uchwaty Nr 194/XVI/2012 z dnia 26 stycznia 2012 r. w sprawie
wprowadzenia programu ,Gorlickiej Duzej Rodziny” ze zmianami oraz ustawy z dnia 5
grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny;

Swiadczeniami rodzinnymi wynikajgcymi z ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o Swiadczeniach
rodzinnych;

Swiadczeniami z funduszu alimentacyjnego wynikajgcymi z ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r.
0 pomocy osobom uprawnionym do alimentéw oraz dotyczacych zaliczek alimentacyjnych
wynikajgcych z ustawy z dnia 22 kwietnia 2005 r. o postepowaniu wobec dtuznikéw
alimentacyjnych i zaliczce alimentacyjnej;

zasitkami dla opiekunéw wynikajagcymi z ustawy z dnia 4 kwietnia 2014 r. o ustaleniu i
wyptacie zasitkdw dla opiekundw.

1. Do zadan Biura nalezy w szczegdlnosci:

1)

udzielanie szczegétowych informacji osobom zainteresowanym dot. przyznania $wiadczen
i zasitkow;

przyjmowanie i weryfikacja wnioskéw;

ustalanie prawa do otrzymywania swiadczenia wychowawczego poprzez sprawdzanie danych
w systemach teleinformatycznych i rejestrach publicznych;

wydawanie decyzji w sprawie przyznania Swiadczen i zasitkdw, zwrotu nienaleznie pobranego
Swiadczenia, zawieszenia Swiadczenia;

sporzadzanie sprawozdan rzeczowo - finansowych, informacji dla potrzeb statystyki
i sprawozdawczosci z zakresu realizowanych zadan;

planowanie i realizacja wydatkow;

sporzgdzanie comiesiecznych list do wypfaty Swiadczen i zasitkdw wyptacanych w kasie
Urzedu oraz przelewanych na konta wnioskodawcow;

wydawanie wnioskow, prowadzenie postepowan oraz innych zadan wynikajgcych z Uchwaty
Nr 194/XV1/2012 z dnia 26 stycznia 2012 r. w sprawie wprowadzenia programu , Gorlickiej
Duzej Rodziny” ze zmianami i ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny;
prowadzenie ewidencji wnioskdw o ustalenie uprawnien do $wiadczen rodzinnych, zasitkdw
dla opiekuna i $wiadczen z funduszu alimentacyjnego;

sporzgdzanie pism, zawiadomien, wezwan — korespondencja z wnioskodawcami;

ustalanie uprawnied wnioskodawcy do s$wiadczed rodzinnych, zasitku dla opiekuna i
Swiadczen z funduszu alimentacyjnego;

ustalanie obowigzku optacania sktadek zdrowotnych, emerytalnych i rentowych oséb, ktérym
przystuguje swiadczenie opiekunicze i zasitek dla opiekuna;

wprowadzanie informacji do komputerowej bazy danych;

wspotpraca z wojewoda w zwigzku z koordynacjg systemodw zabezpieczenia spotecznego;
wspotpraca z biurem informacji gospodarczej w zakresie przekazywania informacji
dotyczacych dtuznikow alimentacyjnych;

prowadzenie postepowan wobec dtuznikéw alimentacyjnych;

realizacja zadan dot. zaliczek alimentacyjnych — wspodtpraca z organem egzekucyjnym,
ustalanie i dochodzenie Swiadczen nienaleznie pobranych;

przygotowywanie projektéw uchwat Rady Miasta Gorlice oraz projektow zarzadzen
Burmistrza w zakresie pracy Biura;



19) archiwizowanie dokumentéw w zakresie pracy Biura;
20) aktualizacja BIP-u i strony internetowej Urzedu w zakresie zadan Biura.
2. Pracownicy Biura podlegajg bezposrednio Zastepcy Burmistrza Miasta.



