IX. Biuro Planowania i Realizacji Budzetu

Do zadan Biura Planowania i Realizacji Budzetu nalezg sprawy przygotowania projektu budzetu
Miasta i jego zmian, prowadzenie ewidencji i sprawozdawczosci budzetu Miasta, w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie i sprawdzanie sprawozdan od jednostek organizacyjnych Miasta;

2) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan statystycznych z wykonania budzetu i z gospodarki
pozabudzetowej oraz innych sprawozdan i informacji na potrzeby Rady, Burmistrza, RIO,
Ministerstwa Finanséw oraz innych podmiotow;

3) sporzadzanie bilansu Miasta oraz zbiorczych bilansow jednostek i zaktadow budzetowych;

4) przygotowywanie projektu i budzetu Miasta;

5) przygotowywanie planu finansowego zadan zleconych;

6) prowadzenie ewidencji zmian w zbiorczym budzecie Miasta;

7) analizowanie dochoddéw i wydatkéw budzetu Miasta, wnioskowanie wprowadzenia zmian
w tym zakresie;

8) przygotowywanie Wieloletniej Prognozy Finansowej;

9) przygotowywanie projektéw uchwat Rady i zarzadzen Burmistrza w zakresie gospodarki
finansowej i budzetu Miasta, Wieloletniej Prognozy Finansowej;

10) prowadzenie kartotek $rodkéw trwatych i majatku finansowego, aktualizacja wyceny
Srodkow trwa tych, naliczanie umorzen;

11) rozliczanie inwentaryzacji majatku Urzedu i prowadzenie catosci dokumentacji w tym
zakresie;

12) przyjmowanie informacji o stanie mienia komunalnego od jednostek i zaktaddéw
budzetowych, sporzadzanie informacji zbiorczej o stanie mienia komunalnego;

13) wykonywanie innych czynnosci wynikajgcych z przepiséw szczegdlnych zwigzanych
z zadaniami biura;

14) aktualizacja BIP — u Urzedu oraz strony internetowej Urzedu w zakresie zadan Biura.

oraz aktualizacja BIP — u Urzedu oraz strony internetowej Urzedu w zakresie zadan Biura.

Pracownicy Biura podlegajg bezposrednio Skarbnikowi.



