I.  Wydziat Inwestycji i Rozwoju

Wydziat Inwestycji i Rozwoju sktada sie z pieciu dziatéw: Dziatu Inwestycji i Remontdéw, Dziatu Drég
Miejskich, Dziatu Planowania Przestrzennego Dziatu Funduszy Zewnetrznych oraz Dziatu Zaméwien
Publicznych.

Do zakresu dziatan Wydziatu nalezy:
1) zatwierdzanie programow remontéw, modernizacji i renowacji budynkdw,
2) monitoring realizacji inwestycji i remontéw zgodnie z przyjetym harmonogramem,
weryfikacja i opiniowanie wnioskdw do budzetu w zakresie zadan inwestycyjnych,
3) w zakresie planowania i rozliczania zadan prowadzonych przez Wydziat:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

kontrola wydatkowania srodkow,

koncowe rozliczanie inwestycji w tym réwniez w stosunku do zadan wspétfinansowanych
ze Srodkéw zewnetrznych,

koordynowanie oraz opracowywanie rocznych planéw inwestycyjnych z uwzglednieniem
Strategii Rozwoju Spoteczno — Gospodarczego Miasta,

przygotowywanie propozycji inwestycji miejskich do planéw rocznych i wieloletnich,
udziat w pracach zwigzanych z konstruowaniem projektu oraz planowaniem budzetu
Miasta, w czesci dotyczacej zadan realizowanych przez Wydziat,

prowadzenie spraw dotyczgcych przesunie¢ finansowych i rozliczen budzetowych
w zakresie zadan prowadzonych przez Wydziat,

analiza oraz przygotowanie zbiorczego zestawienia potrzeb inwestycyjnych i
remontowych, ich realizacja w zakresie robdt budowlanych, budowy, przebudowy,
remoncie infrastruktury obiektéw oraz urzadzen komunalnej infrastruktury
ogdlnomiejskiej.

4. Do zadan Dziatu Inwestycji i Remontow nalezy w szczegdlnosci:
1) w zakresie planowania i rozliczania inwestycji i remontow:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

i)

przedktadanie stosownie opisanych zawartych umoéw, anekséw oraz faktur do Wydziatu
Ksiegowosci Finansowo — Podatkowej,

prowadzenie dziatan z przekazywaniem prowadzonych zadan na majatek trwaty
(sporzadzanie dowodéw OT i PT),

opracowywanie informacji w zakresie prowadzonych zadan inwestycyjnych
i remontowych przez Dziat,

udzielanie informacji Kierownictwu Urzedu na temat realizowanych zadan,
przygotowywanie informacji dla Biura Informacji i Promogji,

biezgca wspétpraca z komdrkami i jednostkami organizacyjnymi oraz innymi podmiotami
w sprawach planowanych inwestycji i remontow,

uzgadnianie planowanych dziatan z komadrkami i jednostkami organizacyjnymi oraz
innymi podmiotami,

wspotpraca z Dziatem Funduszy Zewnetrznych w przygotowywaniu wnioskéw
aplikacyjnych z funduszy zewnetrznych , w tym m.in. opracowywanie, przedkfadania
danych technicznych na potrzeby sporzagdzanych wnioskéw,

prowadzenie remontéw zwigzanych z infrastrukturg komunalna.

2) W zakresie przygotowania i realizacji inwestycji i remontow:

a)

b)

przygotowywanie, petna obstuga inwestorska oraz rozliczanie zadan inwestycyjnych
i remontowych przydzielonych wydziatowi w planie rzeczowo-finansowym na dany rok
budzetowy,

udziat w typowaniu robdt, w pracach komisji odbiorowych i przeglgdowych w zwigzku
z prowadzonymi inwestycjami i remontami,



c) starania o dokumenty stanowigce niezbedne elementy pozwalajgce na realizacje zadan
inwestycyjnych, tj. w szczegdlnosci:

e projektédw wraz z uzgodnieniami w tym zgody wejscia w teren,
e decyzji sSrodowiskowych,

e decyzji lokalizacyjnych,

e pozwolen wodno-prawnych,

e pozwolen na budowe,

e decyzji dopuszczajgcych zrealizowane obiekty do uzytkowania,

d) uczestnictwo w pracach komisji przetargowych w tym weryfikacja pod wzgledem
technicznym ztozonych ofert;

e) przygotowanie czesci SIWZ okreslajgcej zakres zamdwienia w zakresie technicznych
warunkéw zamoéwienia, okreslenie terminu wykonania zamdwienia oraz warunku
udziatu w postepowaniu przetargowym;

f) opracowywanie projektu umowy w czesci dotyczacej technicznej strony realizacji
zamowienia;

g) przygotowywanie umow z wybranym wykonawca, zgodnie z , Regulaminem zamdwien
publicznych”.

h) wspédtpraca z kierownikami jednostek organizacyjnych Miasta i realizacja zadan
inwestycyjnych i remontowych dotyczgcych tych jednostek.

Pracownicy Dziatu podlegajg bezposrednio Kierownikowi Wydziatu Inwestycji i Rozwoju.

1. Do zadan Dziatu Drég Miejskich nalezy w szczegolnosci:

1)

=
=

11)

12)

13)

realizacja zadan zarzadcy drogi wynikajgcych z ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 460, ze zm.);

oznakowanie drég miejskich;

realizacja zadan w zakresie oczyszczania miasta, zieleni, zimowego utrzymania drég i wywozu
odpaddéw komunalnych;

wydawanie pozwolen na zajecie pasa drogowego drogi miejskiej;

okreslanie potrzeb inwestycyjnych i remontowych w zakresie infrastruktury drogowej;
planowanie, przygotowywanie, realizacja, w tym petna obstuga inwestorska oraz rozliczanie
zadan inwestycyjnych i remontowych w zakresie drég miejskich;

przygotowywanie informacji dla Biura Informacji i Promocji;

wspotpraca z Dziatem Funduszy Zewnetrznych w przygotowywaniu wnioskdw aplikacyjnych
z funduszy zewnetrznych;

udziat w typowaniu robdt, w pracach komisji odbiorowych i przeglagdowych w zwigzku
z prowadzonymi inwestycjami i remontami;

starania o dokumenty stanowigce niezbedne elementy pozwalajace na realizacje zadan
budzetowych, tj. w szczegdlnosci:

a) projektéw wraz z uzgodnieniami w tym zgody wejscia w teren,

b) decyzji Srodowiskowych,

c) decyzji lokalizacyjnych,

d) pozwolen wodno-prawnych,

e) pozwolen na budowe,

f) decyzji dopuszczajgcych zrealizowane obiekty do uzytkowania,

uczestnictwo w pracach komisji przetargowych, w tym weryfikacja pod wzgledem
technicznym ztozonych ofert;

przygotowanie czesci SIWZ okreslajgcej zakres zamowienia (specyfikacja techniczna
zamowienia), okreslenie terminu wykonania zamdwienia oraz warunku udziatu
w postepowaniu przetargowym;

opracowywanie projektu umowy w czesci dotyczacej technicznej strony realizacji
zamowienia;



14) przygotowywanie umow z wybranym wykonawcyg, zgodnie z ,Regulaminem zamodwien
publicznych”;

15) wspodtpraca z Wydziatem Gospodarki Komunalnej i Mienia w zakresie prowadzenia ewidencji
mienia komunalnego: drég, mostow, placéw, chodnikéw.

Pracownicy Dziatu podlegajg bezposrednio Kierownikowi Wydziatu Inwestycji i Rozwoju.

1. Do zadan Dziatu Planowania Przestrzennego nalezy w szczegélnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzeniem i zmiang studium uwarunkowan
i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego Miasta;

2) przygotowywanie projektéw uchwat Rady o przystgpieniu do sporzadzenia miejscowych
plandéw zagospodarowania przestrzennego oraz ich zmian, z okresleniem granic obszaru
objetego planem, przedmiotu i zakresu jego ustalen;

3) prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzeniem przez Burmistrza miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego i ich zmian;

4) wydawanie wypiséw, wyrysow i zaswiadczen z planu zagospodarowania przestrzennego;

5) prowadzenie aktualnego rejestru miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego,
gromadzenie materiatébw zwigzanych ztymi planami, oraz przechowywanie oryginatéw
miejscowych  planéw  zagospodarowania  przestrzennego, réwniez  uchylonych
i nieobowigzujacych;

6) ustalanie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu w zwigzku ze zmianami
zagospodarowania terenu dla terendéw, gdzie nie obowigzuje plan zagospodarowania
przestrzennego;

7) stwierdzanie wygasniecia decyzji o warunkach zabudowy izagospodarowania terenu
w przypadkach okreslonych ustawg;

8) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

9) opiniowanie wstepnych projektéw podziatdw nieruchomosci iprzygotowywanie decyzji
zatwierdzajacych podziat nieruchomosci;

10) opiniowanie projektéw prac geologicznych i hydrologicznych;

11) wydawanie zaswiadczenn o zgodnosci zmiany sposobu uzytkowania budynku lub jego czesci
z planem zagospodarowania przestrzennego;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem optat lub wyptatg odszkodowan w przypadku
wzrostu, obnizenia wartosci lub ograniczenia w dotychczasowym sposobie korzystania
z nieruchomosci na skutek uchwalenia lub zmiany miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego;

13) prowadzenie spraw zwigzanych ze scalaniem nieruchomosci i ich ponownym podziatem na
dziatki gruntu;

14) prowadzenie ewidencji miejscowosci, ulic, placow i adreséw oraz zasilania aplikacji
informatycznej w tym zakresie;

15) zasilanie danymi przestrzennymi aplikacji informatycznej (GIS);

16) prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem na wtasnos¢ Miasta gruntdw pod drogi
gminne;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z wyptatg odszkodowan za tereny zajete lub nabyte na
wtasnos¢ Miasta pod drogi gminne.

Pracownicy Dziatu podlegajg bezposrednio Kierownikowi Wydziatu Inwestycji i Rozwoju.

4,

Do zadan Dziatu Funduszy Zewnetrznych nalezy biezgce monitorowanie i informowanie

komérek organizacyjnych i jednostek organizacyjnych Miasta o mozliwosci pozyskiwania

zewnetrznych Zzrddet finansowania, a w szczegdlnosci:

1) stata wspodtpraca z komadrkami organizacyjnymi Urzedu i jednostkami organizacyjnymi Miasta
w zakresie przygotowania projektow oraz koordynacja dziatan podczas realizacji projektéw
wspotfinansowanych ze srodkdw zewnetrznych;



2)

3)

4)
5)

6)

przygotowanie lub koordynowanie przygotowan wnioskdéw o dofinansowanie (pozyczke,
grant) z funduszy zewnetrznych - przy wspétudziale witasciwych merytorycznie komdrek
organizacyjnych Urzedu, kompletowanie niezbednych dokumentéw i zatgcznikdéw;

nadzor nad prawidtowym - z punktu widzenia obowigzujacych przepiséw i zawartych uméw —
przygotowaniem i realizacjg projektow wspétfinansowanych z funduszy zewnetrznych;
prowadzenie spraw rozliczeniowych projektéw dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych;
stata wspodtpraca z instytucjami odpowiedzialnymi za wdrazanie i zarzgdzanie programami
pomocowymi;

archiwizowanie dokumentacji projektéw wspoétfinansowanych ze srodkdéw zewnetrznych.

Pracownicy Dziatu podlegajg bezposrednio Kierownikowi Wydziatu Inwestycji i Rozwoju.

5.

Do

zadan Dziatu Zamoéwien Publicznych nalezy przygotowywanie, przeprowadzanie

i dokumentowanie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, zgodnie z ustawg z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 907, ze
zm.) oraz obowigzujgcymi procedurami, a w szczegdlnosci:

1)

przygotowanie, prowadzenie i dokumentowanie postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego dla Urzedu i jednostek organizacyjnych Miasta;

prowadzenie obstugi komisji przetargowej powotywanej do przygotowywania i prowadzenia
postepowan o udzielenie zaméwien publicznych;

opracowywanie projektéw wewnetrznych aktdw normatywnych, wzoréw dokumentacji oraz
wzorcdw postepowania w sprawach zamoéwien publicznych;

prowadzenie analiz, opracowywanie sprawozdan w sprawach zamdwien publicznych;
sporzadzanie planu zamdwien publicznych na dany rok budzetowy;

sporzgdzanie umoéw i aneksow, w tym umow i anekséw na roboty dodatkowe i zamienne
wynikte w trakcie realizacji zamdwienia;

prowadzenie rejestru zamowien publicznych;

wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z przepiséw szczegélnych zwigzanych
z wykonywanymi zadaniami;

upowszechnianie informacji zwigzanych z zamdéwieniami publicznymi, wspétpraca
z wydziatami oraz jednostkami zlecajgcymi i realizujgcymi zamdwienia publiczne.

Pracownicy Dziatu podlegajg bezposrednio Kierownikowi Wydziatu Inwestycji i Rozwoju.

oraz aktualizacja BIP — u Urzedu oraz strony internetowej Urzedu w zakresie zadan Wydziatu oraz
poszczegdlnych Dziatéw.



