
XII. Biuro Wsparcia Rodzin 
 
Do zakresu działania Biura Wsparcia Rodzin należą sprawy związane z pomocą państwa 
w wychowywaniu dzieci i wypłatą świadczeń wychowawczych w ramach programu rządowego 
Rodzina 500+ oraz zadań wynikających z ustawy o Karcie Dużej Rodziny. 
 
Do zadań Biura należą w szczególności: 

1) udzielanie szczegółowych informacji osobom zainteresowanym dot. przyznania świadczeń 
wychowawczych, 

2) przyjmowanie i weryfikacja wniosków, 
3) ustalanie prawa do otrzymywania świadczenia wychowawczego poprzez sprawdzanie danych 

w systemach teleinformatycznych i rejestrach publicznych, 
4) wydawanie decyzji w sprawie przyznania świadczenia, zwrotu nienależnie pobranego 

świadczenia, zawieszenia świadczenia, 
5) sporządzanie sprawozdań rzeczowo – finansowych związanych z realizacją programu, 
6) planowanie i realizacja wydatków związanych z programem, 
7) sporządzanie comiesięcznych list do wypłaty świadczeń wychowawczych wypłacanych  

w kasie Urzędu oraz przelewanych na konta wnioskodawców, 
8) wydawanie wniosków, prowadzenie postepowań oraz innych zadań wynikających z ustawy 

o Karcie Dużej Rodziny, 
9) archiwizowanie dokumentów w zakresie pracy Biura, 
10) aktualizacja BIP-u i strony internetowej Urzędu w zakresie zadań Biura. 

 
Pracownicy Biura podlegają bezpośrednio Zastępcy Burmistrza. 


